ELOTERJESZTES

Klirafalva Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2023. november 16. napjan tartandé rendes, nyilvinos testiileti iilésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi énkorményzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Métv.) 119. § (4) bekezdése alapjan A jegyzé koteles gondoskodni - a belsé
kontrollrendszeren beliil - a belsd ellendrzés miikodtetésérél az allamhdéztartisért felelés
miniszter altal kozzétett mddszertani Gtmutatdk és a nemzetk6zi belsd ellendérzési standardok
figyelembevételével. A helyi Onkorményzat belsd ellenérzése keretében gondoskodni kell a
felugyelt koltségvetési szervek ellendrzésérdl is.”.

Tovabba fenti jogszabalyhely (5) bekezdése szerint ,,A helyi 6nkormanyzatra vonatkozé éves
ellenbrzési tervet a képviseld-testiilet az el6z6 év december 31-€ig hagyja jova.”.
Onkorményzatunk a belsé ellendrzésrol a Szegedi Kistérség Tobbeéli Tarulds keretein beliil
gondoskodik.

Jelen elbterjesztés mellékleteként csatolt belsé ellenbrzési terv javaslata a gazdédlkodasi
ligyintézdvel, valamint a belso ellendrzést végz szervezettel egyeztetve keriilt 6sszeéllitdsra.
Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet az eldterjesztés megtargyalasara, illetve a hatarozati

javaslat elfogaddsara.

Hatarozati-javaslat

(1) Klarafalva Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete az Onkorményzat .,2024.
évi ellenérzési programja” cimli dokumentumot — az eldterjesztés melléklete
szerinti tartalommal elfogadja.

(2) Klarafalva Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete ,,Klarafalva kdzség 2024.
évi Ellendrzési terv idérendi tdblazata™ ciml dokumentumot — az elbterjesztés
melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

Klarafalva, 2023. november 6.

Tisztelettel:

Boros Zsolt Mihaly
polgarmester s.k.



Klarafalva Kozségi Onkormanyzat
2024. évi Ellenorzési Programja

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsod ellendrzésérdl - 31. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a belsé ellendrzési
vezetd — Osszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel — Osszedllitotta a targyévet kovetd évre
vonatkoz6 éves ellendrzési tervet. A (2) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az éves
ellen6rzési terv alapja a stratégiai ellendrzési terv és a kockédzatelemzés alapjan felallitott
prioritasok, valamint a belsd ellendrzés rendelkezésére 4116 eréforrasok.

A belsé ellenbrzési feladatokat 2024. évben a Szegedi Kistérség Tobbceélt Térsulasa
Koordinacidés Koézpont Igazgatdja altal megbizott belsé ellendr végezi, a képviseld-testiilet
altal elfogadott bels6 ellendrzési terv alapjan.

Az éves kockazatelemzést az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A 2024. évi ellendrzések tipusa:

a) szabadlyszeriiségi ellendrzés: annak ellenérzése, hogy az adott szervezet vagy szervezeti
egység mikddése, illetve tevékenysége megfeleléen szabalyozott-e, és érvényesiilnek a
hatélyos jogszabalyok, bels6 szabalyzatok és vezetdi rendelkezések eldirdsai;

A stratégiai tervben foglaltak szerint a belsé ellenérzésnek 2024. évre vonatkozéan,
kockazatelemzés alapjan meghatirozott prioritasi teriilete:

— Belst kontrollrendszer ellen6rzése
I. Szabdlyszeriiségi ellenorzés

Ellenérzitt koltségvetési szerv: Klarafalva Kozségi Onkorményzat, Kilbekhazi K6z6s
Onkorményzati Hivatal
Ellendrzés targya: bels6 kontrollrendszer dokumentumai

Ellendrzétt idészak: 2023-2024. év

Ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a mukdédés €s gazdalkodas szervezettsége €s
szabalyozottsdga a jogszabalyi, illetve a célszerliségei €és hatékonysagi kovetelményeknek
megfelel6-e.

Ellendrzés mddszere: a belsé kontrollrendszer szabalyzatainak és  egyéb
szabalyozodokumentumainak ellendrzése.

Ellenérzési program a belsé kontrollrendszer
ellendrzéséhez

1. A koltségvetési  szerv  vezetbje  kialakitotta-e a  szervezeten  beliili
kontrolltevékenységeket, melyek biztositjdk a kockazatok kezelését és hozzajarulnak a
szervezet céljainak eléréséhez.

2. A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozodan biztositott-e a
belsé kontrollrendszer miikddését, kiiléndsen az alabbiak vonatkozéasaban:

— apénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése,
— a pénziigyi kihatdsu dontések célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonysagi és
eredményességi szempontl megalapozottsiga.,



— a koltségvetési gazdalkodas soran az eldzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés,
a pénziigyi dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése,

— agazdasagi események elszdmolasa kontrollja.

A fent felsorolt tevékenységek feladatkori elkiilonitése biztositott-e.

4, A Kkoltségvetési szerv vezetGje belsé szabdlyzataiban a feleldsségi korok
meghatdrozasaval szabélyozta-e az aldbbiakat:

— engedélyezési, jovahagydsi és kontrolleljarasok,
— a dokumentumokhoz és informéaciokhoz valé hozzaférés,
— beszamolasi eljarasok.

5. A koltségvetési szerv szervezeti felépitése, annak teriileti tagolasa, tevékenységi
struktirdja, a dontési €s hatdskori jogkorok megosztasa kelléen igazodott-e az
ellatandé feladatokhoz, a hatékony miikodés és a gazdalkodés szempontjaihoz.

6. A dontési és hatdskori rendszer megfeleld miikodéséhez:

— meghataroztak-e a feladat- €s hataskoroket €s az ezekkel kapcsolatos felelosséget,

— elkészitették-e a belsé kontrollrendszer szabalyzatat,

— kiépitették-e a szervezeti egységek kapcsolatat és az miként valosult meg.

7. A miikodéshez, a gazdalkodas viteléhez rendelkezésre dllnak-e a sziikséges, naprakész
bels6 szabalyzatok.

8. A bels¢ informacidés rendszer kialakitdsa és mulkodése megfelel-e a hivatal
sajatossagainak, szervezeti és teriileti tagoldsanak, a belsd és kiilsd informécids
igényeknek.

9. A vezetéi ellendrzés folyamatosan €s a lehetséges mértékben dokumentaltan valdsult-e
meg, a munkafolyamatba épitett belsd ellendrzés zartan atfogja-e a koltségvetési szerv
miikodését és gazdalkodéasat.

('S )

Klérafalva, 2023. oktober 13.

Sziveri-Gajdan Lejla
Belso ellen6rzési vezetd



1. szamu melléklet

Kockézatelemzés Klarafalva Kozségi Onkormanyzat
2024. évi belsd ellenorzési munkatervéhez

Onkormdnyzat
Kockazati tényezék Saly Kockézat | Osszesen
1 Kontrollok értékelése 5 2 10
2 Valtozas, dtszervezés 4 1 4
3 Rendszer komplexitas 4 2 8
4 Kolestnhatas mas rendszerekkel 3 3 9
5 Kdltségszint 3 2 6
6 Kiilsd fél altal gyakorolt befolyas 2 3 6
7 El6z6 ellendrzés ota eltelt id6 2 2 4
8 Vezetoség aggalyai a rendszer miikodésével 3 5 6
kapcsolatosan
9 Pénziigyi szabalytalansagok valosziniisége 4 3 12
10 | JovObeni dontésekre gyakorolt hatas 3 3 9
11 | Munkatarsak tapasztalata képzettsége 3 3 9
12 | Kbzvélemény érzékelése 4 2 8
Osszesen 91

Kockazatkezelési matrix Klarafalva Kozségi Onkormanyzat 2024. évi belsé ellenérzési
munkatervéhez

Valészintiség | Magas (8-

16) biztos
bekovetkezés

Kozepes 4-7) | Nem vizsgalando

esetleges teriilet

bek&vetkezés

Alacsony (0- | Nem vizsgdlandé | Nem vizsgélando
3) ritka teriilet teriilet
bekdvetkezés

Alacsony (1-50)
jelentéktelen

Kozepes (51-75)
mérsékelt

Magas (76- 100)
nagy




Klarafalva Kozségi Onkormanyzat 2024. évi
Ellenérzési terv idorendi tablazata

Ellen6rzés tipusa, | Ellenérzott koltségvetési szerv: Klarafalva Kozségi Onkorményzat, Kiibekhazi

megnevezése: K6z6s Onkormanyzati Hivatal
szabdlyszerliségi Ellenorzott idoszak: 2023-2024.év
ellendrzés Az ellendrzés célja: annak megéllapitdsa, hogy a miikddés és gazdalkodés

szervezettsége €s szabdlyozottsdga a jogszabélyi, illetve a célszer(iségei és

Belso hatékonységi kovetelményeknek megfelel6-e.
kontrollrendszer - = : - .
ellendrzése Kockazati tényezdk: a jogszabélyban, szabdlyzatban foglaltak figyelmen

kiviil hagyésa, a dokumentécidk vezetésének hidanyossaga.

Ellenérzés idopontja: 2024, februar

Ellenérzést végzi: Sziveri-Gajdan Lejla belso ellenér — SZKTT
Koordinéaciés Kézpont

Klarafalva, 2023. oktober 13.

Készitette:
Sziveri-Gajdén Lejla
Bels6 ellendrzési vezetd
Jévahagyva: 2023.....cciiiiiiiinnnnn,
Klarafalva Kozségi Onkormanyzat Kiibekhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Polgérmester Jegyz6







Klirafalva Kozségi Onkormanyzat
2024. évi belso ellendrzési tervéhez

Kockdzatot generalo események (kockdzati tényezék) meghatarozasa
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 3.§ , 7§ (1) bekezdésben foglaltak alapjan

Miikodési

Valtozas, atszervezés,
Rendszer komplexitas
Ko&lcsonhatas mas
rendszerekkel

Kiilsé fél altal gyakorolt
befolyas

Vezetdség aggalyai a rendszer
mikddésével kapesolatosan
Munkatérsak tapasztalata

Jogszabalyok vagy egyéb szabalyozok hibai, hidnyossagali,
ellentmonddasok

Szabélytalan kitelezettségvallalds, ellenjegyzési, eljarasi
hibak

Bels6 kontrollrendszer nem megfelelé miikodése

Térgyi feltételek hidnya, vagyontargyak elhasznalodasa

Koltségvetési elvonas, allami tAmogatasok csokkenése

képzettsége
Informatika/ A honlap nem tartalmazza a kozérdeki €s a kézérdekbol
Kommunikacié6 nyilvénos adatokat

Rendszer komplexités
Kolesdnhatas mas
rendszerekkel

Kiilso fél altal gyakorolt
befolyas

El6z0 ellendrzés 6ta eltelt ido
Vezetéség aggalyai a rendszer
mitkodésével kapcsolatosan
Munkatérsak tapasztalata
képzettsége

Kdzvélemény érzékelése

Nem megfelel6 a kapcsolatuk a kiilsé szervekkel,
partnerekkel, ligyfelekkel

Adatok nem elérhetéek, az adatokat nem lehet
visszadllitani, adatok
megsemmisiilése

Nem biztositjék a feladatellatashoz sziikséges anyagi-
technikai eszkdzoket

Nem hoznak létre, €és nem miikédtetnek megfeleld
szinvonall informacios halézatot

Megfeleloségi

Kontrollok értékelése
Rendszer komplexitas
Koélcsénhatas mas
rendszerekkel

E16z6 ellen6rzés ota eltelt id6
Vezetdség aggalyai a rendszer
miikodésével kapesolatosan

Nem jogszabalynak, szabalyzatnak megfelel6 a miikdés,
szabalyozas hidnya

Elérhetetlen célkitlizések, részben megval6suld feladatok,
miikodési folyamatok nem hatékony kialakitdsa

A feladatellatashoz elégtelen a rendelkezésre 4116 forras

Informéciohidny, megalapozatlan, késén meghozott
dontések

Elézmények ismeretének hidnya, elmaradt feladatok,
elégtelen informaciéaramlas

Pénziigyi

Koltségszint

Kiilsé fél altal gyakorolt
befolyas

El6z6 ellendrzés 6ta eltelt id6
Pénziigyi szabélytalansagok
valdszinlisége

Munkatarsak tapasztalata
képzettsége

Koltségvetési megszoritdsok, elvondsok

Plusz feladat vallalasa, jogszabaly szerint kitelezé ellatasa
év kozben

Intézményfinanszirozési problémék

Tamogatdsok elvesztése

Lopas, csalas, sikkasztas, leltarhiany

Személyi
Valtozas, atszervezés

A munkavégzést nem egyértelmil szabalyzatokkal és
folyamatleirasokkal szabalyozzak




El6z6 ellendrzés ota eltelt idé | Munkakoéri leirdasok nem teljeskoriiek
Vezetdség aggalyai a rendszer | Nem megfelel6 képzettség és tapasztalat
miikddésével kapesolatosan | Kulesszerepet betdlté munkatarsak elvesztése
Munkatérsak tapasztalata Tulzott leterheltség

képzettsége Magas fluktuécid, betegség miatti hidnyzas
Kozvélemény érzékelése

Kozvélemény Negativ lakossagi visszhang

Kolcsonhatas mas Szolgéltatdsi szint nem megfelelssége
rendszerekkel Bizalomvesztés

Kozvélemény érzékelése

Kockdzatelemzés Klarafalva Kozségi Onkorményzat
2024. évi belso ellenérzési munkatervéhez

Sor Kockézati tényezok Onkorményzat
szédm Suly Kockazat
1 Kontrollok értékelése 5 2
2 Valtozas, atszervezés 4 1
3 Rendszer komplexitas = 2
4 Kolcsénhatas mas rendszerekkel 3 3
5 Koltségszint 3 2
6 Kilso fél altal gyakorolt befolyas p. 3
o+ E16z6 ellendrzés 6ta eltelt ido 2 2
8 VezetOség aggalyai a rendszer 3 2
9 Pénziigyi szabélytalansdgok < 3
10 Jovébeni dontésekre gyakorolt hatés 3 3
11 Munkatérsak tapasztalata 3 3
12 Kozvélemény érzékelése - 2

A képvisel6 - testiilet altal elfogadott kockazatelemzés alapjan meghatarozott, stratégiai
tervben szereplo belso ellendrzés:

- Klarafalva K6zségi Onkormanyzat belsé kontrollrendszerének ellendrzése

Klarafalva, 2023. oktéber 03.

Klarafalva Kozségi Onkormanyzat Kiibekhazi K6zos Onkorményzati Hivatal
Polgarmester legyzd



